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ORIENTACOES PARA PRESTACAO DE CONTAS

EDITAL N° 02/2021/SC - CHAMAMENTO PUBLICO PARA SELECAO
E PREMIACAO DE ARTISTAS, COLETIVOS E GRUPOS CULTURAIS

A Prefeitura Municipal de Marilia, por meio da Secretaria Municipal da Cultura, neste
ato representado pelo Secretario Municipal da Cultura, no exercicio de suas atribuicoes
e considerando o disposto no item 13.3 do Edital n° 02/2021/SC - Chamamento
Publico para Selecdo e Premiacado de Artistas, Coletivos e Grupos Culturais, com
objetivo de orientar e esclarecer os beneficiarios da premiacao, tornam publicas as
normas para prestacao de contas dos recursos recebidos.

1. Prestacao de Contas e Comprovacao das Despesas

1.1. A Prestacao de Contas prevista no item 13.3 do Edital n° 02/2021 ¢ obrigatoria
para todos os premiados no referido edital.

1.2. A prestacao de contas de que trata o item acima devera comprovar que a
premiacao recebida foi utilizada exclusivamente para gastos relativos a execucao
da contrapartida apresentada pelo proponente no Edital n° 02/2021.

1.3. A documentacido devera ser entregue em envelope lacrado e identificado, no
horario de expediente na Secretaria Municipal da Cultura.

2. Comprovantes aceitos na Prestacao de Contas

2.1. Serao aceitos notas fiscais ou recibos em nome do proponente (Pessoa Fisica ou
Juridica), devendo conter o CPF ou CNPJ do prestador de servicos e/ou do fornecedor e
a discriminacao dos servigcos e materiais adquiridos destinados a execucao do projeto de
contrapartida.

2.2. No caso de COMPRA de materiais, serdo aceitos apenas cupons ou notas fiscais
eletrénicas.

2.3. Para o caso de pagamento de pessoas fisicas integrantes da ficha técnica do
projeto de contrapartida, apresentar recibo em nome do proponente (Pessoa Fisica ou
Juridica), devendo conter o CPF do integrante da ficha técnica e a discriminacao dos
servicos destinados a execucao do projeto de contrapartida.

2.3.1. O modelo de Recibo se encontra no Anexo II.

2.4. Para o pagamento de pessoas juridicas integrantes da ficha técnica do projeto de
contrapartida, apresentar Nota fiscal em nome do proponente (Pessoa Fisica ou
Juridica), devendo conter o CNPJ do integrante da ficha técnica e a discriminacado dos
servicos destinados a execucao do projeto de contrapartida.

2.5. Para o pagamento de prestadores de servicos (transportes, fotografia), apresentar a
Nota Fiscal (prestador PJ) ou recibo (prestador PF) em nome do proponente (Pessoa
Fisica ou Juridica), devendo conter o CPF do integrante da ficha técnica e a
discriminacao dos servicos destinados a execucao do projeto de contrapartida.

2.6. As notas ou recibos anexados ao relatorio de prestacao de contas deverdao ser
originais.

2.7. Nao serdo aceitos comprovantes que contenham, em qualquer dos seus campos,
rasuras, borroes, caracteres ilegiveis ou data posterior incompativel com a execucao do
projeto de contrapartida, bem como nao serao aceitos recibos ou notas fiscais
preenchidos a mao.

3. Prazo para Prestacao de Contas
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3.1. O prazo estipulado para prestacao de contas sera de até 30 (trinta) dia apos a
execucao da contrapartida.

3.2. A prestacao de contas devera ser encaminhada por meio de formulario proprio
(anexo I), acompanhada de anexos (Recibos, Notas Fiscais, Registros fotograficos,
matérias de divulgacao utilizados, entre outros).

4. Disposicoes finais

4.1. Quando a prestacao de contas for avaliada como irregular, apos exaurida a fase
recursal, se mantida a decisao, a Prefeitura de Marilia podera solicitar autorizacao para
que o ressarcimento parcial ou integral ao erario seja promovido por meio de atividades
culturais compensatoérias, conforme a extensdo do dano, a critério da Secretaria
Municipal da Cultura, desde que nao tenha havido dolo ou fraude e nao seja o caso de
restituicao integral dos recursos.

4.2. Casos omissos ou controversos serdo resolvidos pelo Secretario Municipal da
Cultura.

Marilia, 03 de marco de 2022
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ANDRE GOMES PEREIRA
Secretario Municipal da Cultura
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ANEXO I - RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

SOBRE A CONTRAPARTIDA:
Nome do Projeto:

Area/linguagem:

Valor do Prémio:

DADOS DO PROPONENTE (PESSOA FISICA OU JURIDICA)
Nome completo / Razao social da empresa:

CPF n° CNPJ:

Endereco residencial completo: (Rua; nimero; bairro; cidade; UF)

Telefone: | E-mail:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA PESSOA JURIDICA
Nome do representante legal:

CPF n° CPNJ:

Telefone E-mail:

INFORMACOES DE COMPROVACAO DE REALIZACAO DA CONTRAPARTIDA

O Relatério técnico de Prestacdo de Contas da proposta de contrapartida deve ser descrito de forma a
visualizar quais foram os passos seguidos para a execucao da contrapartida, informando todos os
detalhes e alteracodes realizadas durante a execucao (as acdes culturais, a distribuicdo do produto
cultural, etc.)

Sobre o desenvolvimento da contrapartida: (descreva como foram desenvolvidas as
acoes apos recebimento do Prémio pelo candidato)
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Sobre os integrantes envolvidos na contrapartida e suas atividades: (relacione quais
profissionais e atribuicoes que cada um desenvolveu na execucao da contrapartida).

Sobre os locais, datas em que ocorreram as atividades e publico beneficiado:
(informe os locais/equipamentos e datas em que ocorreram as atividades e quais foram
os publicos que foram beneficiados)

Sobre os produtos gerados pelas atividades desenvolvidas: (descreva sucintamente e
liste os produtos e atividades culturais resultantes da contrapartida, mensurando-os).
(ex: espetaculo teatral, exposicoes, shows, intervencao performatica, oficinas formativas,
saraus dentre outros).

Sobre o plano de divulgacao: (informe quais foram as formas de divulgacao utilizadas
no desenvolvimento das atividades. ex: cartazes, folders, clipping de matérias em jornais,
registro fotografico. sites entre outros).
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Sobre as despesas: (indicar todas as despesas realizadas, incluindo cépia de notas
fiscais e recibos de servicos contratados, materiais de consumo adquiridos, etc).

EQUIPE TECNICA

Descricédo dos recursos humanos envolvidos na execucao da proposta
Item Funcoes Nome Valor Total
Subtotal

SERVICOS
Item Descricao do servico Qtde | Valor Unit. |Valor total
Subtotal
MATERIAIS DE CONSUMO
Item Descricao Qtde | Valor Unit. | Valor total
Subtotal
Valor total investido na execucao do Projeto:
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Anexos: (apresentar documentos que o proponente entender importante para
comprovacao da execucao da contrapartida. Ex: fotos, link do youtube, CD)

ENTREGA DO RELATORIO TECNICO DE PRESTACAO DE CONTAS

Eu (nome do proponente
Premiado) declaro que entreguei O1 (uma) via do relatério técnico detalhado da
Prestacao de Contas, paginada e assinada, contendo fotos, videos, clipagens entre
outros materiais que comprovem o cumprimento do objeto contemplado no Edital N°
02/2021/SC - Chamamento Publico para Selecao e Premiacao de artistas,
Coletivos ou Grupos Culturais.

Estou ciente que deverei guardar uma coépia deste relatério e documentos que
comprovem a execucdo do objeto em meu arquivo pessoal por no minimo 05 (cinco)
anos.

Marilia, __, de de 2022.

(Assinatura do Representante Legal)
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ANEXO II - MODELO DE RECIBO

(OBS: NAO UTILIZAR O TIMBRE DA PREFEITURA NA EMISSAO DO RECIBO)

RECIBO DE PAGAMENTO - N°

Referente:
Edital N° 02/2021/SC - Chamamento Publico para Selecao e Premiacao de
Artistas, Coletivos e Grupos Culturais.

Eu, , inscrito no CPF sob o n° (insira
o nome da pessoa que recebeu o pagamento e n° do CPF), DECLARO para fins de
comprovacao, que RECEBI do(a) , inscrito(a) no CPF sob o
n° (insira o nome da sua empresa ou da pessoa/proponente que realizou o
pagamento), a quantia de R$ (valor pago e escrito por extenso), referente ao
pagamento de (descreva o fato ou servico que esta sendo

pago, ex: caché artistico pela apresentaciao no evento/show...; ou pelo servico de ...),
dando-me por plenamente satisfeito(a) quanto ao pagamento e quitacdo do servico
acima.

Por ser verdade, firmamos o presente recibo, ambas as partes para que produza os
efeitos legais.

Marilia, de de 2022.

(Nome do prestador do servico)
CPF:

(Nome da empresa ou proponente)
CPF:
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MANUAL DE DIVULGACAO E UTILIZACAO
DE LOGOMARCAS

EDITAL N° 02/202/SC - CHAMAMENTO PUBLICO PARA SELECAO E
PREMIACAO DE ARTISTAS, COLETIVOS E GRUPOS CULTURAIS
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INTRODUCAO

Conforme dispoe o Edital no item 14.4., € obrigatério a veiculacao e insercao das
logomarcas do Municipio de Marilia.

Ressalta-se que a insercdo das logomarcas devera ocorrer em todo material, seja
impresso, digital ou audiovisual.

Frase obrigatoria

Em todos os materiais de divulgacao devera constar a frase:

Acédo realizada com recursos do Edital n® 02/2021/SC - Chamamento Pablico para
Selecdo e Premiacdo de Artistas, Coletivos e Grupos Culturais.

Modelo de régua

Devera ser utilizada a seguinte régua nas divulgacoes, a qual devera ser editada
conforme o exemplo abaixo, fazendo constar o nome ou logo do proponente/grupo
realizador do projeto. Também poderdo constar outros apoiadores do evento, sendo a
Prefeitura de Marilia o destaque.

Modelo)

(baixar em: https://drive.google.com/file/d/11m5SptaTSwtrTJrclX4afnPiIRWrhb-
RuC/view?usp=sharing )

REALIZACAO: APOIO:
", PREFEITURA DE
MARILIA
- CULTURA

Az seaizodo com rezursas do Edidl o §2/2021- Secrenaria da Caturo - Chamamaento pdblico pora seleqlio e premiagdo de artistas, co'o¥nes o gruzos subucs
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EXEMPLO:

EXEMPLO

OMO USAR A REGLUA

REALIZAGAO: APOIO:
('O GOJou PREFEITURA DE -
o 1 g OGOl cfoutros)
memedn MARILIA fpeitras
proponente CULTURA

Aglo realzada com recunos do Ednal n* 02/2021- Seeretana da Cubwra - Chamamento publes para selegdo o premiglio de anistas, colotnos o propos culturon
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Material no formato video

No caso de video, logo no inicio devera constar a logo da prefeitura e a
informacao “Acao realizada com recursos do Edital n° 02/202/SC - Chamamento
Publico para Selecao e Premiacao de Artistas, Coletivos e Grupos Culturais.”

PREFEITURA DE link para baixar o .png

rd
MARI LIA https:/ /drive.google.com /file /d / 1gx_gDQfkCqy-

UUOADMA4I0A4tVICDEtH7 /view?usp=sharing
CULTURA

Divulgacao em audio

Devera mencionar a frase: “Acdo realizada com recursos do Edital n° 02/2021/SC -
Chamamento Publico para Selecao e Premiacdo de Artistas, Coletivos e Grupos
Culturais.”

Divulgacao em redes sociais

Sempre que for realizar alguma divulgacao nas redes sociais, marcar os perfis:
Instagram:

@ prefeiturademarilia

@ secretariadaculturademarilia

Facebook:
@PrefeituraMarilia

@secretariamunicipaldaculturademarilia

Duvidas?
Email: casadeculturamarilia@gmail.com

WhatsApp: 14 3434-1889
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